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Ramowy program adaptacji
Podstawowe informacje na temat adaptacji:

e Adaptacja zawsze odbywa sie z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka lub inng bliskg dziecku
osobg (babcig, dziadkiem, opiekunka etc.).

e Dla komfortu pozostatych dzieci w grupie, podczas adaptacji na sali przebywa z dzieckiem
jedna osoba.

e Pierwszego dnia adaptacji nie sg zamawianie positki, zamawianie positkéw podczas adaptacji
kazdorazowo jest ustalane z opiekunami prowadzacymi adaptacje.

e Rodzic (lub inna bliska osoba) podczas adaptacji proszony jest o mozliwie nie angazowanie sie
w zabawe z dzieckiem, tak, aby da¢ przestrzen do poznania dziecka opiekunom.

e Rodzic podczas wychodzenia z sali nie robi tego ukradkiem, lecz wyraznie informuje o swoim
wyijsciu dziecko.

e Opiekunowie podczas adaptacji kontaktujg sie z rodzicem telefonicznie za posrednictwem
numeru telefonu przypisanego do grupy lub poprzez aplikacje LiveKid.

e Plan adaptacji jest planem ramowym, kazdorazowo jest on dostosowywany do potrzeb i
mozliwosci dziecka.

Pierwszego dnia rodzic przychodzi z dzieckiem do ztobka o godzinie 9.00, adaptacja trwa do godziny
11.00 i konczy sie przed obiadem.

Drugiego, trzeciego dnia podjeta zostaje pierwsza proba wyjscia rodzica z sali. Rodzic pozostaje na
terenie placéwki, tak, aby szybko mégt wrdci¢ do dziecka w razie potrzeby.



W przypadku gdy dziecko dobrze reaguje na rozstania z rodzicem, kazdego kolejnego dnia czas
przebywania dziecka samego w sali zostaje wydtuzony.

W przypadku gdy dziecko reaguje silnymi emocjami i nie jest gotowe na pozostanie samemu, rodzic
przebywa z dzieckiem przez kolejne dwa dni w sali, po czym podjeta zostaje kolejna préba wyjscia
rodzica.

Czas, na jaki pozostaje dziecko bez rodzica, kazdorazowo jest ustalany z opiekunem, ktéry bierze pod
uwage mozliwo$¢ dziecka.

Na spanie dziecko pozostaje dopiero wowczas, gdy jest w stanie pozostac bez rodzica w ztobku od
$niadania do obiadu.

Procedura przebywania oséb dorostych innych niz personel i rodzice na
terenie instytucji opieki

1. Za monitorowanie wejs$é na teren ztobka, odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy.

2. Przed wpuszczeniem osoby do ztobka za posrednictwem domofonu czy tez przez drzwi
wejsciowe, nalezy zapytaé o tozsamos¢ osoby wchodzacej do placéwki oraz cel wizyty.

3. Kazdorazowo podczas wpuszczania do Placéwki osoby trzeciej, nalezy poinformowac o tym
fakcie wtascicieli placéwki, a w przypadku ich nieobecnosci kierownika lub innego
pracownika, ktéra ma mozliwos¢ zajecia sie wpuszczong osoba.

4. Osoby trzecie nie mogg poruszac sie samodzielnie po Placéwce, chyba, ze zostato to wczesniej
ustalone z witascicielami placowki.

5. Osoby trzecie mogg przebywac jedynie w przestrzeniach wspdlnych ztobka, takich jak szatnia,
korytarz, we wskazanych przypadkach — gabinet dyrektora, chyba, ze ich obecnos¢ jest
niezbedna i zostato to wczesniej ustalone z wtascicielami placowki.

6. W przypadku zauwazenia osoby obcej w ztobku, niezwtocznie nalezy spytac o cel wizyty.

7. Gdy osoba trzecia przebywa w placdwce w nieuzasadnionych celach, nalezy dang osobe
wyprosic¢ oraz powiadomic wiascicieli o zaistniatej sytuacji.

8. W przypadku osdb agresywnych lub niebezpiecznych, pracownicy majg obowigzek wezwaé
Policje.

Procedura przyjmowania i odbierania dzieci
1. Ztobek jest czynny w godzinach 7.00 — 17.30.

2. Ztobek funkcjonuje przez caty rok kalendarzowy, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
lub dni ogtoszonych przez organ prowadzacy jako dni wolne. Wykaz dni wolnych zamieszony
jest w kalendarzu przedszkola, ktéry jest przestany rodzicom za posrednictwem aplikacji
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LiveKid lub innej aplikacji stuzgcej do kontaktu z rodzicami, do dnia 30 wrzesnia danego roku
przedszkolnego.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do ztobka odpowiadajg rodzice/prawni opiekunowie.

Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie powierzajg dziecko opiekunowi, co oznacza, ze
zobowigzani sg wprowadzié dziecko do sali. Opiekun musi widzieé i wiedzie¢, kto przyprowadzit
dziecko.

Opiekun bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do ztobka dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtasza¢ opiekunowi i udziela¢ wyczerpujgcych
informacji na ten temat.

Opiekun ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono zdrowe.
Opiekun ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze
dziecko moze byé chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje
na stan podgorgczkowy lub chorobowy, opiekun odmawia przyjecia dziecka do grupy.

Dzieci mogg przynosi¢c swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z opiekunem. Muszg
to by¢ zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/prawnych opiekundw.

Opiekun w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby
odbierajgcej dziecko ze 7tobka z dokumentem tozsamosci. Jedli okaze sie, ze dane nie sg
zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundw i wtasciciela lube kierownika
7tobka oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Przy odbieraniu dziecka z placu zabaw wymaga sie od rodzicow/prawnych opiekundw, aby
zgtosili fakt odebrania dziecka. Opiekun musi widzie¢ i wiedzie¢ kto odbiera dziecko.

Ztobek nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

Osoba odbierajaca dziecko ze ztobka nie moze by¢ w stanie nietrzezwym ani pod wptywem
srodkéw odurzajgcych.

W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze ztobka nalezy: niezwtocznie
skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami (prawnymi opiekunami) zapewnic dziecku opieke
do czasu przybycia rodzicéw lub oséb upowaznionych do odbioru dziecka po wyczerpaniu
wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomic¢ policje. Opiekun
sporzgdza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

Rodzic ma obowigzek niezwtocznie informowac ztobek w przypadku zmiany numer telefonu
do kontaktu.

Procedura dotyczgca przypadku, gdy opiekun podejrzewa, ze dziecko,
chce odebrac osoba bedaca pod wptywem alkoholu, narkotykow,
zachowujgca sie agresywnie, ktora nie jest w stanie zapewnic dziecku
bezpieczenstwa



W przypadku, gdy dziecko chce odebra¢ osoba co do ktdrej zachodzi podejrzenie, ze jest pod
wptywem alkoholu, narkotykéw, zachowujaca sie agresywnie, ktdra nie jest w stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwa, opiekun nie wydaje dziecka i zawiadamia o sytuacji
kierownika/wtasciciela placowki.

Opiekun zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/prawnego opiekuna lub inng osobe
upowazniong przez rodzicdw do odebrania dziecka ze ztobka.

W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
kierownik, witasciciel lub opiekun niezwtocznie powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke
policji.

Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka wtasciciel ztobka i Policja podejmuja
decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

Po zdarzeniu witasciciel i kierownik ztobka przeprowadza rozmowe zrodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz sporzadza notatke stuzbowa.

Wiasciciel Placdwki zawiadamia o zaistniatej sytuacji Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej.

Procedura dotyczaca sytuacji, gdy dziecko nie zostanie odebrane
ze ztobka

Jesli dziecko nie zostanie odebrane ze ztobka w godzinach otwarcia placéwki, opiekun
zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicéw/prawnych opiekunéw i zobowigzuje ich do
niezwtocznego odebrania dziecka ze ztobka

Opiekun powiadamia o zaistniatym fakcie kierownika/wtasciciela placéwki .

Jesli proba zawiadomienia rodzicéw sie nie powiedzie lub rodzic pomimo zapewnien nie
odbierze dziecka w ciggu 2 godzin, kierownik, wtasciciel lub opiekun zwraca sie o pomoc do
Policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/prawnych opiekundw.

Po konsultacji z policjg kierownik/wtasciciel moze zwrdcic sie do Policji z prosba o podjecie
dalszych dziatan przewidzianych prawem, facznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu
opiekuniczym.

Opiekun sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa.

Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka
w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa obowigzujgcego
w ztobku.

Zgodnie z zawartg umowa, spdznienie wigzg sie z karg finansowg, zgodnie z Regulaminem
placowki. Optata jest rozliczana razem z optatg czesnego w kolejnym miesigcu.

Jesli przypadki nieodbierania dziecka ze ztobka powtarzajg sie, wtasciciel powiadamia Gminny
Osrodek Socjalny, a takze rodzicoéw/prawnych opiekundw o podjetych dziataniach.



Procedura dotyczaca przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez
rodzicow rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub
w wolnym zwigzku.

Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

Jedli do ztobka zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekun postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
opiekun powiadamia kierownika ztobka i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad
dzieckiem.

W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg, a mimo to na terenie placéwki
dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. kiétnie rodzicéw, wyrywanie sobie
dziecka itp., opiekun, kierownik lub witasciciel placéwki powiadamia Policje.

W przypadku braku porozumienia miedzy Rodzicami dt. uprawnienia oséb trzecich
do odbioru dziecka, wiasciciel ztobka podejmuje decyzje o wydaniu dziecka wytgcznie
Rodzicom.

Procedura postepowania w przypadku choroby dzieci

W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii (np. przewlekty katar lub kaszel) rodzice s3
zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajgcego alergie powodujaca
takie objawy.

W stanach infekcji, choréb skérnych, zakaznych oraz po urazach (ztamania, zabiegi chirurgiczne
i inne) dziecko nie moze uczeszcza¢ do ztobka do czasu catkowitego wyleczenia.

Rodzice majg obowigzek niezwtocznego zgtoszenia opiekunowi lub witascicielowi placowki
wszelkich powaznych dolegliwosci i choréb zakaznych lub pasozytniczych dziecka.
Kierownik/wtasciciel ma obowigzek poinformowaé pozostatych rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

Aby zapewnié¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w ztobku oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenieniem sie choréb (miedzy innymi takich, jak wszawica, $wierzb, owsiki) w
placowce, zobowigzuje sie:

o rodzicow/opiekundw prawnych do regularnego monitorowania czystosci skory i gtowy
dziecka,

o nauczycieli do niezwtocznego zgtaszania kierownikowi placéwki wszystkich informacji
dotyczacych pojawienia sie objawow zakazenia wszawicy, Swierzbem, owsikami
u podopiecznych, ktére zauwazyli lub o ktérych dowiedzieli sie od
rodzicéw/opiekundéw prawnych.

Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuniecia chordb pasozytniczych
spoczywa na rodzicach.

Gdy dziecko skarzy sie na bdl gtowy, ucha, ma podwyziszong temperature ciata, wymioty
i inne objawy nie zagrazajgce jego zdrowiu i zyciu, ale stanowigce dyskomfort zdrowotny
i mogace by¢ objawem rozwijajacej sie choroby, opiekun zawiadamia rodzicow/opiekundow
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prawnych, prosi rodzicow o odebranie chorego dziecka ze ztobka i zaleca koniecznos¢ odbycia
konsultacji lekarskiej.

W przypadku, gdy rodzice nie sg w stanie odebraé dziecka z placoéwki osobiscie, moga
upowaznic inng osobe — zgodnie z ,Procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci”.

W trakcie leczenia dziecko powinno pozosta¢ w domu, zeby zapobiec przenoszeniu sie choroby
na inne dzieci uczeszczajace do ztobka. Dziecko wraca do ztobka po zakoriczeniu leczenia.

Wiasciciel ztobka prowadzi dziatania majace na celu zapobieganiu rozprzestrzenianiu sie
chordb (dodatkowa dezynfekcja, ozonowanie).

Opiekun nie  jest zobowigzany do udzielania Swiadczen zdrowotnych.
To zadanie dotyczy lekarza, pielegniarki czy ratownika medycznego. Opiekun, ktéremu
powierza sie bezpieczenstwo, zdrowie i zycie dziecka, powinien zdawac sobie sprawe
z odpowiedzialnosci, jaka na nim spoczywa. Dlatego tez musi pamieta¢, ze pierwsza pomoc
z jego strony, to jedynie dorazna, czasowa pomoc, zanim dotrze fachowa i wykwalifikowana
sita medyczna.

W stanach nagtych (utrata przytomnosci, zastabniecia i omdlenia, ztamania, krwotoki,
zwichniecia, urazy, ciata obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukgszenia i uzadlenia, oparzenia
i odmrozenia, zatrucia), gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, opiekun zobowigzany jest do podjecia dziatarh pomocy przedmedycznej w zakresie
posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia ratunkowego. Jednoczesnie o
zaistniatej sytuacji opiekun lub kierownik ztobka powiadamiajg rodzicow lub opiekundéw
prawnych dziecka.

W przypadku zauwazenia objawdow chorobowych zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu dziecka,
opiekun udzielajgc pomocy, powinien:

o Ocenié sytuacje i zabezpieczy¢ teren, miejsce zdarzenia,
o Ocenié stan poszkodowanego dziecka,
o Wezwac wyspecjalizowang pomoc medyczng,

o Zabezpieczy¢ poszkodowanego przed mozliwoscia dodatkowego urazu lub
uszkodzenia,

o W razie potrzeby przystapi¢ do akcji ratowniczej. Nalezy zapewni¢ dziecku komfort
psychiczny, mie¢ z nim ciggty kontakt stowny oraz by¢ przy nim do czasu przejecia przez
stuzbe medyczna.

o Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, przybycia rodzicéw pozostaje
pod opieka opiekuna, kierownika lub wtasciciela placéwki.

o Lekarz pogotowia decyduje o sposobie dalszego udzielenia pomocy dziecku
/ewentualnego przewiezienia dziecka do szpitala/ - zostaje spisany protokét.

o W przypadku nieprzybycia na czas rodzicow, prawnych opiekunéw dziecka, opiekun
zajmujacy sie dzieckiem jedzie z nim do szpitala i tam oczekuje na przybycie rodzicéw.

W ztobku nie podaje sie dzieciom zadnych lekdw doustnych, wziewnych oraz w postaci masci
i zelu.

Jedyng okolicznoscig, w ktérej opiekun, moze podac dziecku lek odnosi sie do dziecka z
chorobg przewlekts, kiedy wystepuje koniecznos¢ statego podawania mu lekéw. Rodzice
dziecka przed przyjeciem do placowki, zobowigzani s3
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do przedtozenia informacji: na jakg chorobe dziecko choruje, jakie leki na zlecenie lekarza
zazywa (nazwa leku, sposéb dawkowania) oraz wszelkich innych, istotnych z punktu widzenia
zdrowia dziecka informacji.

Procedura dotyczgca sytuacji, gdy do ztobka uczeszcza dziecko przewlekle

chore

Leki w ztobku mogg byé podawane w szczegdlnych przypadkach, po to, aby umozliwi¢ dziecku

przewlekle choremu korzystanie z edukacji ztobkowej.

Lek moze podawac opiekun, ktory odbyt szkolenie zorganizowane przez rodzicéw/prawnych

opiekundow dziecka przewlekle chorego 1z zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle
chorym w ztobku.

O

Przed rozpoczeciem podawania dziecku leku nalezy:

zobowigza¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw do przedtozenia pisemnego
zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu lekéw na
terenie placowki oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania oraz dotgczy¢
do dokumentacji ulotke od leku

powiadomié witasciciela o sytuacji i przedtozy¢ dokumentacje medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicow/prawnych opiekundw,

na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicéw/prawnych
opiekundéw, wiasciciel wyznacza sposrdd pracownikédw, za ich zgoda, osoby do
podawania leku dziecku, z ktérych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestrze
podawanych lekéw poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego
leku, daty i godziny podania dawki, a druga nadzoruje w/w czynnosci: obydwie
wyznaczone osoby zobowigzane sg potwierdzi¢ fakt podania dziecku leku i
nadzorowania tej czynnosci poprzez ztozenie czytelnych podpiséw pod sporzadzonym
rejestrem.

Lek przekazany przez rodzica do Ztobka jest przechowywany w szafie zamykanej na klucz

wskazanej przez wihasciciela ztobka.

Opiekun upowazniony do podawania leku wraz z osobg nadzorujgcg podawanie leku

kazdorazowo zaraz po podaniu leku umieszczajg go w wyznaczonym przez wtasciciela miejscu
zabezpieczajgc przed dostepem przez osoby nieupowaznione.

Klucze do szafy sg przechowywane w miejscu wyznaczonym przez witasciciela placowki.

Procedura ochrony danych osobowych i wizerunku dzieci

Placéwka zapewnia najwyzisze standardy ochrony danych osobowych dzieci zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami prawa.

Placéwka, uznajgc prawo dziecka do prywatnosci i ochrony débr osobistych, zapewnia ochrone

wizerunku dziecka.



3. Personelowi placéwki nie wolno umozliwiaé przedstawicielom mediéw utrwalania wizerunku
dziecka (filmowanie, fotografowanie, nagrywanie gtosu dziecka) na terenie placéwki bez
pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego dziecka.

4. W celu uzyskania zgody, o ktérej mowa powyzej, cztonek personelu placéwki moze
skontaktowac sie z opiekunem dziecka i ustali¢ procedure uzyskania zgody. Niedopuszczalne
jest podanie przedstawicielowi medidw danych kontaktowych do opiekuna dziecka — bez
wiedzy i zgody tego opiekuna.

5. Jezeli wizerunek dziecka stanowi jedynie szczegdt catosci, takiej jak: zgromadzenie, krajobraz,
publiczna impreza, zgoda rodzica lub opiekuna prawnego na utrwalanie wizerunku dziecka nie
jest wymagana.

6. Upublicznienie przez personel placowki wizerunku dziecka utrwalonego w jakiejkolwiek formie
(fotografia, nagranie audio-wideo) wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego
dziecka, ktéra powinna zawiera¢ informacje, gdzie bedzie umieszczony zarejestrowany
wizerunek i w jakim kontekscie bedzie wykorzystywany (np. ze umieszczony zostanie na
stronie youtube.com w celach promocyjnych).

7. Rodzic ma prawo uzyska¢ wyjasnienia, do czego wykorzystane zostang zdjecia/nagrania, w
jakim kontekscie, a takze jak bedg one przechowywane.

8. Wszystkie dzieci znajdujace sie na zdjeciu/nagraniu sg ubrane, a sytuacja zdjecia/nagrania nie
jest dla dziecka ponizajgca, oSmieszajgca ani nie ukazuje go w negatywnym Swietle.

9. Wszelkie podejrzenia i problemy zauwazone przez personel, a dotyczace niewtasciwego
rozpowszechniania wizerunkéw dzieci sg natychmiast zgtaszane do dyrekcji.

10. Wszelkie zdjecia, nagrania, rzeczy osobiste dziecka, sg podpisane w taki sposdb, aby nie byto
mozliwosci identyfikacji dziecka z imienia i nazwiska, przy podpisywaniu uzywamy jedynie

imienia.

11. Placéwka nie ujawnia jakichkolwiek informacji wrazliwych o dziecku dotyczacych m.in. stanu
zdrowia, sytuacji materialnej, sytuacji prawnej etc.

12. Jesli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewnetrznej (wynajetemu fotografowi lub
kamerzyscie) placowka dla o bezpieczenstwo dzieci poprzez:

O

zobowigzanie osoby/firmy rejestrujgcej wydarzenie do noszenia identyfikatora w
czasie trwania wydarzenia,

niedopuszczenie do sytuacji, w ktorej osoba/firma rejestrujgca bedzie przebywata z
dzie¢mi bez nadzoru pracownika placéwki,

poinformowanie rodzicéw/opiekunédw prawnych oraz dzieci, ze osoba/firma
rejestrujgca wydarzenie bedzie obecna podczas wydarzenia i upewnienie sie, ze
rodzice/opiekunowie prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich
dzieci.

13. W sytuacjach, w ktérych rodzice/opiekunowie lub widzowie szkolnych wydarzen i uroczystosci
itd. rejestrujg wizerunek dzieci do prywatnego uzytku, sg informowani na poczatku kazdego z
tych wydarzen o tym, ze:

O

Wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdje¢/nagran zawierajgcych wizerunki
dzieci i 0s6b dorostych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku dzieci —
przez ich rodzicow/opiekunéw prawnych,



o Zdjecia lub nagrania zawierajgce wizerunki dzieci nie mogg by¢ udostepniane w
mediach spotecznosciowych ani na serwisach otwartych, chyba ze rodzice lub
opiekunowie prawni tych dzieci wyrazg na to zgode,

14. Przechowywanie zdjec i nagran
zawierajgcych wizerunek dzieci odbywa sie zgodnie z prawem i bezpiecznie dla dzieci, zgodnie
Z ponizszymi zasadami:

o Nosniki analogowe zawierajgce zdjecia i nagrania sg przechowywane w zamknietej na
klucz szafce, a nosniki elektroniczne zawierajgce zdjecia i nagrania sg przechowywane
w folderze chronionym z dostepem ograniczonym do osdb uprawnionych przez
placowke.

o Materiaty elektronicznie zawierajace wizerunek dziecka nie sg przechowywane na
nosnikach nieszyfrowanych ani mobilnych, takich jak telefony komdrkowe i urzadzenia
z pamiecig przenosna (np. pendrive).

o Wizerunek dziecka nie moze by¢ rejestrowany przez osobiste urzgdzenia pracownikow
(tj. telefony komdrkowe, aparaty fotograficzne, kamery)

o Jedynym sprzetem, ktdrego uzywamy jako instytucja, s urzadzenia rejestrujgce
nalezgc do placowki.

Procedura zapobiegania wypadkom i postepowania w sytuacji wypadku

1. Opiekun dzieciecy jest zobowigzana do ustalania norm bezpiecznego zachowania sie dzieci
podczas ich pobytu w ztobku - otoczenia dzieci ciggtag opieka i zapewnienia im nadzoru,
przewidywania i unikania sytuacji i miejsc niebezpiecznych.

2. Dyrektor ztobka jest zobowigzany do:

o czuwania nad przestrzeganiem przepisow BHP przez wszystkich pracownikéw, w
szczegolnosci przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujgcych w ztobku

o dbania o zaopatrzenie placéwki w odpowiednig liczbe apteczek i sprzetu gasniczego,
o zapewnienia wiasciwe oswietlenie
o dbania o wtasciwg nawierzchnie drég,

o dbania o zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewodéw elektrycznych oraz
nagrzewajacych sie elementéw systemu grzewczego,

o zapewnienia okresowych kontroli obiektdw nalezacych do ztobka.
3. W przypadku wystgpienia wypadku opiekun:
o Zapewnia opieke pozostatym dzieciom.
o Udziela poszkodowanemu dziecku doraznej pierwszej pomocy przedmedycznej,

o W razie koniecznosci wzywa pogotowie ratunkowe, a takze udziela pracownikowi
pogotowia ratunkowego wszelkich informacji niezbednych do udzielenia pierwszej
pomocy poszkodowanemu oraz postepuje zgodnie z instrukcjami wydanymi przez
lekarza, ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego.



10.

11.

12.

o Niezwtocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka oraz dyrektora
placowki nieszczesliwym wypadku.

Pracownik Zztobka bedacy sSwiadkiem zdarzenia lub pracownik, ktéry je zauwazyt, jest
zobowigzany zabezpieczy¢ miejsce wypadku oraz w razie koniecznosci wyprowadzi¢ pozostate
dzieci z miejsca zagrozenia, a jesli nie ma mozliwosci zrobienia tego osobiscie, wezwac osobe,
ktéra wykona te czynnosci.

Pierwsza pomoc przedmedyczna w sytuacji wymagajgcej nagtego dziatania poszkodowanemu
udzielana jest przez opiekuna, ktéry zauwazyt wypadek lub jest Swiadkiem zdarzenia.

Osoba udzielajgca pierwszej pomocy przedmedycznej powinna udzieli¢ tej pomocy zgodnie
z przyjetymi zasadami udzielania pierwszej pomocy.

W razie wystgpienia urazow (skaleczenia, otarcia, zasinienia) nie powodujgcych stanu nagtego
zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka, opiekun dokonuje niezbednych czynnosci majgcych na
celu udzielenie dziecku pomocy.

W przypadku wystgpienia zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka, czynnosci podjete w ramach
udzielania pierwszej pomocy powinny by¢é wykonywane do czasu przybycia na miejsce
zdarzenia zespot ratownictwa medycznego.

Dziecko, ktdre ulegto nieszczesliwemu wypadkowi, powinno pozostaé pod osobistg opieka
opiekuna do momentu przybycia rodzica lub opiekuna prawnego.

Po kazdym wypadku, opiekun sporzadza notatke stuzbowg, w ktérej opisuje przebieg
zdarzenia, a takze wpisuje zdarzenie do rejestru wypadkow prowadzonego w placéwece.

W przypadku wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia dyrektor ma obowigzek
zawiadomié o zdarzeniu Panstwowy Inspektor Sanitarny.

W sytuacji wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenie ciata, wypadku zbiorowego lub
$miertelnego dyrektor jest zobowigzany niezwtocznie powiadomié¢ o wypadku rodzicow/
prawnych opiekunéw dziecka, specjaliste do spraw BHP, organ prowadzacy, prokuratora
i kuratora oswiaty.

Procedura wdrazania nowych pracownikow

Dyrektor Placdwki odpowiedzialny jest za:

o rekrutacje nowych pracownikow

o nadzér nad och wdrazaniem nowego pracownika

o zapewnienie nowemu pracownikowi wszelkich niezbednych szkolen oraz materiatéw
Kierownik ztobka odpowiedzialny jest za:

o Wprowadzenie nowego pracownika w obowigzki

o Monitorowanie postepéw nowego pracownika

o Udzielanie biezgcego wsparcia oraz informacji zwrotnych
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Pierwszego dnia pracy kierownik ztobka wita nowego pracownika oraz przedstawia go catemu
zespotowi. Oprowadza Go po placodwce pokazujgc wszystkie pomieszczenia i objasniajac ich
funkcje. Przekazuje wszelkie podstawowe informacje na temat zasad pracy ztobka, ideologii,
sposobu pracy.

W kolejnych dniach kierownik stopniowo wprowadza nowego pracownika w obowigzki, jakie
zostaty mu powierzone. Kierownik bedgcy mentorem jest do dyspozycji nowego pracownika,
stuzy mu rada i wsparciem. Na biezgco informuje pracownika o swoich uwagach, wspiera
pracownika w jego postepach.

Po trwajgcym 3 miesigce okresie probnym dyrektor placowka wraz z kierownikiem omawiaja
z pracownikiem jego postepy oraz obszary wymagajgce dalszej pracy.

AZANKl
Zielonki- Wie &a\;&lorsw wska 394
ﬁ@i e Babice

\/ NIP 796-136-66-16
Mczanki.el

11



